
Contenupédagogique:

1.Réaliserl’arrêtédescomptes
• Appliquer lesprocédures d’arrêté des

comptes
• Analyserlesopérations soumises à  

régularisations comptables
• Déterminer lestraitements comptablesà  

opérer selonlesméthodes appropriées
• Garantirl’exhaustivité desrégularisations
• Tenir undossier d’inventaire explicite et

fiablesous formatpapierounumérique
• Actualiser sesconnaissances enlienavec  la

réglementation comptable
• Animer unéquipe
• Connaître lesbasesdudroit commercial,  

dudroit sociétés, dudroitsocialetfiscal.
• Connaître laréglementation etlesnormes  

comptables

2.Réviseretprésenterlescomptesannuels
• Contrôler laconformitédes  

enregistrements
• S’assurer de l’exhaustivité des

enregistrements
• Appliquer lesrèglesducontrôleinterne
• Pratiquer larévision parlescycles
• Contrôler lacohérence etconcordancedes 

états desynthèse
• Organiser ledossier decontrôles

3.Etabliretcontrôler lesdéclarations 
fiscalespériodiques
• Collecter lesinformations nécessaires aux 

déclarations
• Contrôler laconformitédes  

enregistrement enlienavecla  
réglementation fiscale

• Formaliseretjustifier leséléments à 
déclarerdansunétatpréparatoire

• Etablirlesdéclarations

4. Etablir et contrôler les déclarations
fiscales annuelles
• Collecter lesinformations nécessaires aux 

déclarations
• Identifier lesdéclarationsfiscales  

applicables
• Identifier les retraitements nécessaire et 

lesréaliser
• Formaliseretjustifier leséléments à 

déclarerdansunétatpréparatoire
• Calculer le résultat fiscal imposable à 

l’impôt sur lerevenu(IR)ouàl’impôt des 
sociétés (IS), régime normal ou régime 
simplifié

• Calculer lescontributions, taxesetimpôts 
éligibles

• Calculer l’impôt sur lessociétés etle
comptabiliser

• Etablirlesdéclarationsfiscalesrégime  
simplifié ouréelnormal

• Transmettre parvoiedématérialisée les  
déclarations
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Domaine : Comptabilité

Public : tout public

Prérequis : Formation deniveau 4en  
comptabilitéouniveauBAC+1

Délais  d’accès :  Deux sessions de formation 
par an.

Durée : individualisée selon dossier

Tarif : à partir de 10€/heure HT*

*Hors montage du dossier et conseil sur les 
dispositifs de financement

*Prix réservé inter-entreprise à Lyon

Groupe : 2 à 10 personnes

Objectifs de la formation : Maitriser les
prérequis opérationnels d’une insertion
professionnelle

Aptitudes :

• Connaître l’environnement de travail lié 
au poste

Compétences :

• Réaliserl’arrêtédescomptes

• Réviser etprésenter lescomptesannuels

• Etabliretcontrôlerlesdéclarations  
fiscalespériodiques

• Etabliretcontrôlerlesdéclarations  
fiscalesannuelles

• Analyserlesétatsdesynthèse

• Etablirdesprévisions financières

Méthodes mobilisées :

• Formation présentielle

• Apports théoriques et  expérientiel 

• Exercices pratiques

Nous mettons à disposition des stagiaires 
une salle informatique, équipée  d’une 
connexion internet, d ’un  tableau blanc, 
d’un paperboard, ainsi que d’un 
vidéoprojecteur.

Chaque stagiaire reçoit un support de 
cours.

Modalités d’évaluation :

• Évaluation intermédiaire

• Certification TOSA

• Attestation fin de formation

Accessibilité : En mesure de prendre les 
dispositions  nécessaires pour accueillir 
toutes personnes en situation d’handicap.



Contenupédagogique:

5.Analyserlesétatsdesynthèse
• Effectuer lesretraitements pourles  

différents calculs
• Calculerlessoldesintermédiaires de 

gestion (SIG)
• Calculerlacapacitéd’autofinancement 

(CAF)et l’autofinancement
• Calculerlesbesoinsenfondsde  

roulement etexcédentdetrésorerie
• Calculerlesratiosusuels
• Présenter untableaudebord
• Calculerleseuil derentabilité
• Etablirunbilanfonctionnel
• Présenter untableaudefinancement
• Présenter untableaudefluxde  

trésorerie
• Présenter unenotedesynthèse
• Connaître leprocessus d’élaboration

durésultat
• Connaître lastructuredespostes du  

bilan,desnotions emploisressources,  
etlesrèglesdecomptabilitégénérale

6.Etablir desprévisionsfinancières
• Etablirdesbudgets
• Etablir lebilanetlecomptederésultat 

prévisionnels
• Etablirleplandefinancement
• Etabliruntableaudebord
• Commenter lesdonnées
• Planifier laproductiondesdifférents  

états prévisionnels
• Connaître lesrèglesdelacomptabilité  

générale, les principales fonctions 
financières etlessources de  
financement

7.Certificat TOSA(DIGCOMP, WORD, EXCEL,  
OUTLOOK,POWERPOINT)
• Test adaptatif
• Examensurveillé encentre agrée
• 35questions, scoresur 1000
• Certificatenvoyéparemail valable3ans

8.Passagedutitreprofessionnel–
Gestionnairecomptable&fiscal
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